1 、服务需求一览表及服务内容
货物需求一览表
	项目名称
	服务范围
	服务期限
	备注

	招标代理服务
	肿瘤区域医疗中心安徽医院项目建设所涉及的工程、货物及服务项目的招标代理工作。包含但不限于工程类、设备类、医用耗材试剂类、药品类、信息类、服务类等采购项目
	
	

	
	
	自合同签订之日
	服务内容详见 3.

	
	
	起三年
	2、3.3 条款


注：上述委托招标业务具体选择权由院方负责；
招标代理费为招标代理服务全过程的收费，其包括在招标代理过程中需承担的相应招标文 件编制、印刷和装订费、刊登招标公告的广告费、开标评标场地费、评标期间专家食宿费 用、专家审核招标文件的费用及评标期间专家评审费（外地专家赴评标现场的交通费）。 投标人必须就以上所有招标内容全部报价。
2 、服务要求：
2.1、负责组织各种招标项目的招标会场、议程和会议服务工作，为院方提供优质服务。
2.2、负责编写招标文件，协助院方对技术文件进行格式审查，根据项目需要组织专家审查 招标文件；负责商务和技术文件的汇稿并编辑成完整的采购文件。
在院方需要时，提供项目包含进口产品论证、单一来源论证、协助院方完善并论证采购需求的服务。
2.3、招标文件发布前应取得院方确认，负责联系发布招标公告，印刷招标文件，发售招标 文件（含图纸）。在院方需要时，负责将招标公告发送给有关厂商。
2.4、招标文件发售价格上限按照招标预算价格分为：预算价 100 万元以下（含 100 万元） 收取 300 元/份，预算价 100 万元以上收取 500 元/份。
具备电子招投标系统，可实施电子招标流程的。原则上不允许强制收取除 ca 锁等电子签 章服务费用外的费用。（如有电子签章费用的，须注明费用明细）
2.5、负责答复投标人就招标文件所提出的问题；需要时，负责向所有投标人发送标书修改 通知。
2.6、需要时，主持标前会(邀请院方参加)，负责解答投标人提出的商务问题。
2.7、负责接受投标人的投标及其投标保证金，组织并主持开标；开标后，负责将开标记录 发送给院方。
2.8、通知院方参加评标会，并在院方监督下现场抽取评标专家，负责澄清评标过程中所发 现的投标文件中的各种问题。如有必要，负责邀请有关投标人前来进行当面澄清。
2.9、负责编制评标报告；需要时向委托方主管部门汇报评标结果，并负责解答有关方面问 题。
2.10、具备质疑（异议）投诉处理机制，提供完备标前询问质疑，标后质疑（异议）投诉处 理机制，具有专门处理相关事务的法律从业人员（具备法律职业资格证书）。
2.11、负责向中标人发送中标通知。
2.12、负责向未中标人退还投标保证金。
2.13、负责保存招标过程中的所有文件，直到招标完毕，并向院方移交有关文件。
2.14、具备完备远程或本地化服务方案，如解决采购人代理异地参与评标，监督代表 监督等问题。
2.15、协助院方办理工程施工备案及其他应负责的事宜。
3、招标代理服务费率报价
按照按照原计委计价格〔2002〕1980 号文件和《关于降低部分建设项目收费标准规范收费行为等有关问题的通知》（〔2011〕534 号）规定标准以一定的折扣进行报价。
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